
LEMBAGA SERTIFIKASI PROFESI PIHAK KE SATU
( LSP – P1 )

SMK NEGERI 3 KOTA BIMA
Jalan Garuda No. 05 Lewirato, Mpunda, Kota Bima, NTB 84115 Telepon. (0375) 6648225,
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DAFTAR ISI

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

LSP SMK NEGERI 3 KOTA BIMA

NO NO.STANDAR DOKUMEN ACUAN NAMA DOKUMEN

1
SOP-01/ 
LSP-P1/SMKN3KOBI/X/2025

PBNSP 201: 
4.3.1

1) SOP Mengelola Ketidakberpihakan

2
SOP-02/ 
LSP-P1/SMKN3KOBI/X/2025

PBNSP 201:
7.3;  7.4

2) SOP Menjaga Keamanan  dan Kerahasiaan Perangkat 
UJK

3 SOP-03/ 
LSP-P1/SMKN3KOBI/X/2025

PBNSP 201: 8
PBNSP 210:

3) SOP  Pengembangan  dan  Pemeliharaan  Skema 
Sertifikasi

4 SOP-04/ 
LSP-P1/SMKN3KOBI/X/2025

202: 7.2.4.b 4) SOP Pengembangan Perangkat Asesmen Kompetensi.

5

SOP-05/ 
LSP-P1/SMKN3KOBI/X/2025

PBNSP 201:
9.1-9.6

5) SOP Sertifikasi Kompetensi (Proses Pendaftaran, Proses 
Asesmen  sesuai  skema  sertifikasi,  Proses  Uji 
Kompetensi;  Persyaratan  pengambilan  keputusan 
sertifikasi;  Proses  Pembekuan  dan  Pencabutan 
Sertifikasi, Proses Sertifikasi Ulang)

6
SOP-06/ 
LSP-P1/SMKN3KOBI/X/2025

PBNSP 301:8
6) SOP Merencanakan dan mengorganisasikan asesmen

7
SOP-07/ 
LSP-P1/SMKN3KOBI/X/2025

PBNSP 301:8
7) SOP Melaksanakan asesmen

8 SOP-08/ 
LSP-P1/SMKN3KOBI/X/2025

PBNSP 201: 9.8 8) SOP Menyelesaikan Banding atas Keputusan Sertifikasi

9
SOP-09/ 
LSP-P1/SMKN3KOBI/X/2025

PBNSP 201:9.9 9) SOP Menyelesaikan Keluhan Asesi

10
SOP-10/ 
LSP-P1/SMKN3KOBI/X/2025

PBNSP 
201:10.3

10) SOP Pengendalian  Dokumen

11 SOP-11/ 
LSP-P1/SMKN3KOBI/X/2025

PBNSP 201: 
10.4

11) SOP Mengendalikan Rekaman

12 SOP-12/ 
LSP-P1/SMKN3KOBI/X/2025

PBNSP 201: 
10.5

12) SOP Kaji Ulang Manajemen

13
SOP-13/ 
LSP-P1/SMKN3KOBI/X/2025

PBNSP 201: 
10.6

13) SOP Audit Internal

14 SOP-14/ 
LSP-P1/SMKN3KOBI/X/2025

PBNSP 201: 9.4 14) SOP Membuat Keputusan Sertifikasi

15
SOP-15/ 
LSP-P1/SMKN3KOBI/X/2025

PBNSP 206: 15) SOP Verifikasi TUK  (PBNSP 206)

16 SOP-16/ 
LSP-P1/SMKN3KOBI/X/2025

PBNSP 211: 5.3 
& 6 16) SOP Membuat Laporan Kegiatan LSP

17 SOP-17/ 
LSP-P1/SMKN3KOBI/X/2025

Pedoman BNSP 
201

17) Tindakan pencegahan dan perbaikan

18 SOP-18/ 
LSP-P1/SMKN3KOBI/X/2025

PBNSP 210 dan 
Skema 
Sertifikasi

18) Perluasan dan pengurangan Ruang lingkup

19
SOP-19/ 
LSP-P1/SMKN3KOBI/X/2025

Pedoman BNSP 
201

19) Pencabutan Sertifikat

20 SOP-20/ 
LSP-P1/SMKN3KOBI/X/2025

Pedoman BNSP 
201

20). Penggunaan Sertifikat, Logo dan Penanda
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21 SOP-21/ 
LSP-P1/SMKN3KOBI/X/2025 21. Pengajuan Blanko Sertifikat Pengganti

Yang Rusak Secara On Line
22 SOP-22/ 

LSP-P1/SMKN3KOBI/X/2025
22. Pengajuan Blanko Sertifikat Pengganti
Yang Rusak Secara On Line

  

Ketua LSP SMKN 3 Kota Bima

  

Yati, SST.Par
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