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Tujuan

Memastikan Kegiatan Surveilan di LSP-P1 SMK Negeri 3 Kota

Bima yang valid dan mampu telusur sesuai (confirmed to)

terhadap PBNSP 208 dan Regulasi Teknis terkait

Ruang lingkup

hingga rekomendasi surveilan.

Koordinator

Pelaksanaan prosedur ini sejak penerimaan tugas surveilan

BagianSertifikasi LSP-P1 SMK Negeri 3 Kota Bima

Acuan
PBNSP 208
Proses Prosedur
PENANGGUNG
LANGKAH-LANGKAH HASIL / MEDIA JAWAB
1 MERENCANAKAN SURVEILAN _» | « RencanaSurveil « Manajer
PEMEGANG SERTIFIKAT an FR-SURV-01 Sertifikasi

KOMPETENSI
InstruksiKerja:
1.1 Identifikasikelompokpemegangsertifi
katkompetensipesertasurveilan.

1.2 Identifikasiacuanpembanding

1.3 Identifikasimetodesurveilanpadaske
masertifikasi

1.4 Identifikasiperangkatsurveilan.

1.5 Menetapkandanmenugaskantimsurv

eilan

v

2 MENYIAPKAN PERANGKAT

SURVEILAN ->

InstruksiKerja:
2.1 BuatperangkatSurveilandanmetodep
engambilankeputusan.
2.2 Lakukanujicobaperangkatasesmen

Perangkatsurvei
len(FR-
SURV-02)
Rekamanhasiluj
icoba.

o Tim Surveilan

¢

3 MELAKSANAKAN SURVEILAN

InstruksiKerja: =

3.1  Kumpulkan data hasilsurveilan

3.2 Evaluasi data
hasilsurveilandenganperangkatsurv
eilan.

3.3 Berirekomendasisetiappesertasurvei
lan

Data
HasilSurveilan
(FR-SURV-03)
RekamanHasilE
valuasisurveilan
(FR-SURV-04).
Rekomendasiha
silsurveilanFR-
SURV-04).

o Tim Surveilan

¥

4 MEMBUAT KEPUTUSAN HASIL
SURVEILAN

+ RekamanVerifik

asidanvalidasiha

« Manajer
Sertifikasi

LSP-P1 SMKN 3 Kota Bima
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InstruksiKerja: silsurveilan (FR-
4.1 Verifikasi proses SURV-05).
danrekomendasisurveilan. « Rekamanhasilve
4.2 Validasiuntukmenetapkankeputusan rifikasitindakank
hasilsurveilan. oreksipeserta.
4.3 Informasikanhasilsurveilankepadape
sertasurveilan.
4.4 Verifikasihasiltindakankoreksipesert
asurveilan, biladiperlukan
Dibuat oleh : Diperiksa oleh : Disetujui oleh :
Bagian Administrasi Bagian Manajemen Mutu Ketua LSP-P1 SMKN 3 Kota
Bima
Khatimah, ST Adi Hidayat Argubi, SST.Par Yati, SST.Par

LSP-P1 SMKN 3 Kota Bima




