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1. Tujuan : Memelihara ruang lingkup sertifikasi yg dimiliki  terus menerus beradaptasi dengan 
perkembangan teknologi melalui kesesuaian dengan kurikulum

2. Ruang lingkup : Mencakup identifikasi  perkembangan teknologi  dan menyesuaikan kurikulum serta 
disesuaikan dng pengembangan skema sertifikasi

3. Koordinator : Bagian Sertifikasi

4. Acuan : PBNSP 217

5. Proses Prosedur :

LANGKAH PROSEDUR MEDIA DAN KELUARAN
PENANGGUNG 

JAWAB

1. Mengidentifikasi perkembangan teknologi
        Instruksi Kerja:

 Periksa dan jika perlu perlu ubah checklist isian hasil 
dari proses pemantauan Praktek kerja industri

 Buatkan daftar instrument analitik yg digunakan
 Identikasikan perubahan teknik interpretasi data yg 

terjadi
 Tentukan metode analisis yg digunakan

 Daftar isian jenis dan tipe 
instrument yg digunakan serta 
metode yg diterapkan

 FR. Permohonan

 Ketua Komite 
Skema Sertifikasi

 Kepala Bagian 
Manajemen Mutu 

¯ 

2. Menggabungkan hasil pemantauan Praktek 
kerja industri siswa dng standar kurikulum 
SMK

        Instruksi Kerja:
 Diskusikan dng Kep Sek, Bid Penjamin Mutu Sekolah 

dan guru mata pelajaran yg bersangkutan, Draft silabus 
mata pelajaran yg disesuaikan dng level keahlian SMK

 Rumuskan dan implementasikan ke dalam mata 
pelajaran teori dan atau praktek

 Rumuskan ke dalam skema sertifikasi

 Silabus mata yg telah 
diperbaharui

 Kepala Bagian 
Manajemen Mutu 

¯ 

3. Memasukkan spesifikasi baru ke dalam draft 
skema sertifikasi dan panduan mutu

        Instruksi Kerja:
 Diskusikan dng Kep Sek, Bid Penjamin Mutu Sekolah 

dan guru mata pelajaran yg bersangkutan, Draft silabus 
mata pelajaran yg sudah disesuaikan dng keahlian SMK

 Rumuskan dan implementasikan ke dalam mata 
pelajaran teori dan atau praktikum yg sesuai

 Rumuskan ke dalam skema sertifikasi

 Daftar hadir rapat
 Notulen rapat
 Silabus mata pelajaran yg 

telah diperbaharui
 Skema sertifikasi yg telah 

diubah atau diperluas
.

 Guru mata 
pelajaran yg 
bersangkutan

 Ketua Komite 
Skema Sertifikasi

 Kepala Bagian 
Teknis Sertifikasi
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